Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 1/12/2018
Dyrektora

Samorzadowego Przedszkola Nr 182
z 10 grudnia 2018 .

PROCEDURY
ZAPEWNIENIA BEZPIECZNEGO POBYTU
DZIECKA
W SAMORZADOWYM PRZEDSZKOLU NR 182

Procedury dotycza nauczycieli, rodzicow/prawnych opiekunéw, pracownikow
administracyjno obstugowych.

W celu zapewnienia sprawnej organizacji pracy oraz przeptywu informacji pomiedzy
organami przedszkola oraz calym $rodowiskiem przedszkolnym, a przede wszystkim
zapewnienia bezpiecznego pobytu dziecka w przedszkolu, stosuje sie nastepujace procedury:

I. Procedura zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkow pobytu dziecka
w przedszkolu.

1.Rodzice przyprowadzaja do przedszkola tylko dzieci zdrowe.

2.Dziecka chorego lub z podejrzeniem choroby nie nalezy przyprowadzaé¢ do przedszkola.
3.Dzieci z wyraznymi objawami chorobowymi (np: zakatarzone, przezigbione, kaszlace,

z goragczka, z wysypka) nie moga przebywac w grupie z dzie¢mi zdrowymi.

4.W stanach infekcji, choréb skornych, zakaznych, po urazach (ztamania, zabiegi
chirurgiczne, inne) dziecko nie moze uczeszcza¢ do przedszkola do czasu catkowitego
wyleczenia.

5.Rodzice maja obowiazek zglaszania wszelkich powaznych dolegliwosci i chordb zakaznych
dziecka oraz udzielenia nauczycielowi wyczerpujacych informacji na ten temat.
6.Nauczyciele na biezaco podaja rodzicom informacje o samopoczuciu dziecka lub
zauwazonych zmianach w jego zachowaniu w czasie pobytu w przedszkolu.

7.W przypadku zaobserwowania wystapienia u dziecka lub zgtoszenia przez nie
niepokojacych objawdw 1 zlego samopoczucia, stanowigcego zagrozenie dla prawidtowego
funkcjonowania samego dziecka oraz innych dzieci w grupie(np: uporczywy kaszel, katar,
wymioty, biegunka, bol brzucha, bol ucha, wysypka, podwyzszona temperatura, urazy inne...)
nauczyciel ma obowigzek powiadomienia telefonicznego rodzica(opiekuna prawnego) oraz
dyrektora o stanie zdrowia dziecka.

8.Po otrzymaniu od nauczyciela lub dyrektora tej informacji rodzic jest zobowigzany do
niezwlocznego odebrania dziecka z przedszkola, ze wskazaniem do konsultacji z lekarzem.
9.W sytuacji niemoznosci nawigzania kontaktu z rodzicami nauczyciel lub dyrektor
podejmuje wszelkie dostepne czynnosci w celu nawigzania kontaktu z innymi osobami
upowaznionymi przez rodzicow do odbioru dziecka.

10.W sytuacjach nagtych, gdy stan zdrowia dziecka wymaga natychmiastowej interwencji
lekarskiej, nauczyciel, dyrektor sg zobowigzani w szczegolnosci do podjecia dziatan
zwigzanych z udzieleniem pierwszej pomocy przedmedycznej w zakresie posiadanych
umiej¢tnosci oraz wezwania karetki Pogotowia Ratunkowego, a takze zawiadomienia
rodzicow 1 dyrektora o zaistnialym zdarzeniu.

11.W przypadku wystapienia u dziecka choroby zakaznej przedszkole ma prawo zazada¢ od
rodzica, a rodzice sg zobowigzani do przedtozenia zaswiadczenia lekarskiego
potwierdzajacego zakonczenie leczenia.



12.W przypadku stwierdzenia u dziecka alergii pokarmowej i zwigzanych z tym szczegdlnych
wymagan zywieniowych rodzice sa zobowigzani do przedtozenia zaswiadczenia lekarskiego
wskazujacego rodzaj alergii 1 oswiadczenia jakie produkty dziecko moze spozywac.
13.W przedszkolu nie podaje si¢ dzieciom zadnych lekow doustnych, wziewnych oraz w
postaci zastrzykéw, masci 1 zelu.

14.Przyprowadzenie dziecka do przedszkola jest rOwnoznaczne z wyrazeniem zgody rodzicow
na udzial dziecka we wszystkich zajeciach, spacerach, wycieczkach. Przedszkole, zgodnie z
obowigzujacym prawem, nie spetnia zyczen rodzicéw, aby dzieci po przebytych chorobach i
dhuzszej nieobecnosci nie wychodzily na powietrze i nie uczestniczyty w spacerach i zabawach
w ogrodzie przedszkolnym - nie ma mozliwosci pozostawienia dziecka lub czesci grupy w sali.
15.Pomieszczenia przedszkola, w ktérych odbywaja si¢ zajecia, wietrzy si¢ w czasie pobytu
dzieci poza sala, a w razie potrzeby takze w czasie przebywania dzieci w sali, w zaleznosci od
temperatury powietrza na zewnatrz i stopnia zanieczyszczenia powietrza, dbajac aby nie byto
przeciagu.

16.W dniach, kiedy jest duze zanieczyszczenie powietrza na zewnatrz, nast¢puje wymiana
powietrza poprzez otwarcie okien lub drzwi do sali, bez obecnosci dzieci. Po zamknigciu okien
i drzwi wlaczane sg oczyszczacze powietrza. Dzieci mogg by¢ wprowadzone do sali, jezeli
kontrolka na oczyszczaczu $wieci si¢ na kolor zielony.

I1. Procedura przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola.

1. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola i z przedszkola odpowiadaja
rodzice/prawni opiekunowie.

2. Rodzice wchodzac na teren przedszkola kazdorazowo zamykaja drzwi.

3. Rodzice osobiscie powierzaja dziecko nauczycielowi.

4. Nauczyciel bierze pelng odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali.

5. Rodzice/prawni opiekunowie majg obowigzek przyprowadza¢ do przedszkola dziecko
zdrowe. Wszelkie dolegliwosci dziecka zobowigzani sa zgtasza¢ nauczycielowi i udziela¢
wyczerpujacych informacji na ten temat.

6. Nauczyciel ma prawo odmowic przyjecia dziecka, jesli jego stan sugeruje, ze nie jest ono
zdrowe,

7. Nauczyciel ma prawo dokona¢ pomiaru temperatury dziecka, jesli z jego obserwacji wynika,
ze dziecko moze by¢ chore. W przypadku, kiedy temperatura dziecka wskazuje na stan
podgoraczkowy lub chorobowy, nauczyciel odmawia przyjecia dziecka do grupy.

8. Dziecko nalezy przyprowadzi¢ do przedszkola do godz. 8:00 lub w dowolnym czasie, po
uprzednim poinformowaniu przedszkola o p6zniejszym przybyciu dziecka do godz. 9.00.

9. Dzieci odbierane sa przez rodzicow lub osoby upowaznione do odbioru dziecka osobiscie.
10. Wydanie dziecka innym osobom, niz rodzice/prawni opiekunowie moze nastapi¢ tylko w
przypadku pisemnego upowaznienia podpisanego przez rodzicow/ prawnych opiekundw.
Wypeliione upowaznienie z wykazem os6b odpowiedzialnych za odbior dziecka
z przedszkola rodzice/opiekunowie sktadajg osobiscie u nauczyciela grupy przed rozpoczeciem
roku szkolnego.

11. W oddziatach porannego zbierania si¢ i popotudniowego rozchodzenia si¢ dzieci musza
znajdowac sie listy zbiorcze os6b upowaznionych do odbioru dzieci z kazdej grupy wiekowej.
12. Nauczyciel w razie najmniejszych watpliwosci, ma obowiazek sprawdzi¢ zgodnos¢ danych
osoby odbierajacej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci.

13. Jesli okaze si¢, ze dane nie sa zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicow/ prawnych
opiekunow i dyrektora placowki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.

14. Przy odbieraniu dziecka z ogrodu przedszkolnego wymaga si¢ od rodzicow/ prawnych
opiekundéw aby podeszli razem z dzieckiem do nauczyciela i zgtosili fakt odebrania dziecka.
15. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ wydania dziecka innej petnoletniej osobie, niz wymienione ~ w
karcie zgloszenia, jednak wytacznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez
rodzicow/ prawnych opiekunow bezposrednio nauczycielowi w formie pisemne;j.
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16. Przedszkole nie wydaje dziecka na prosbe rodzica/ prawnego opiekuna zglaszana
telefonicznie.

17. Przedszkole nie wydaje dziecka osobom niepetnoletnim.

18. W wyjatkowych sytuacjach dopuszcza si¢ mozliwosé¢ odbioru dziecka przez niepetnoletnie
rodzenstwo, ktore ukonczyto lat 10, na podstawie upowaznienia podpisanego przez rodzicow.
19. Upowaznienie zawiera zapis: ,,od momentu odebrania dziecka z przedszkola przez osobe¢
upowazniona, cata odpowiedzialno$¢ za zdrowie i zycie dziecka spoczywa na osobie dajacej
upowaznienie”.

I11. Procedura kontaktow z rodzicami.

1. Indywidualne sprawy dotyczace konkretnego dziecka i probleméw dydaktyczno
wychowawczych z nim zwigzanych rodzice/prawni opiekunowie uzgadniajg z nauczycielami
pracujacymi w oddziale w przypadku gdy efekt tych rozmow ich nie satysfakcjonuje, udajg sie
do dyrektora przedszkola.

2. Do kontaktow z dyrektorem przedszkola w sprawach ogdlnych, dotyczacych catego
oddziatu, uprawnieni sg przedstawiciele oddzialowych rad rodzicow.

3. Zebrania nauczycieli z rodzicami odbywaja sie co najmniej trzy razy w roku.

4. Rodzice/prawni opiekunowie bezposrednio kontaktuja sie z nauczycielem w czasie zebran
oraz w ramach ,, Dni otwartych przedszkola” i dyzuroéw nauczycieli.

5. Jesli rodzic ma wazng sprawe, moze wejs¢ do sali w ciggu dnia jednak kontakt z
nauczycielem powinien by¢ ograniczony do minimum.

6. Wszelkie rozmowy na temat pobytu dziecka w przedszkolu (jego sukcesy lub porazki) s
omawiane z rodzicem w uméwionych przez obie strony terminie, bez obecnosci dziecka.

7. Jesli sytuacja pilnie wymaga rozmowy z rodzicem z udziatem dziecka, nauczycielka prosi
pomoc

nauczyciela o czuwanie nad reszta grupy

8. W sytuacjach szczegolnych mozliwy jest kontakt bezposredni — po wczesniejszym
uzgodnieniu z nauczycielem.

9. Terminarz ,, Dni otwartego przedszkola” zamieszczony bedzie na tablicy informacyjnej i na
stronie internetowe;j.

10.Mozliwy jest takze kontakt telefoniczny, emaliowy na zasadach uzgodnionych z
nauczycielem.

IV. Procedura dotyczaca sytuacji, gdy nauczyciel podejrzewa, ze dziecko z przedszkola
chce odebraé rodzic /opiekun prawny bedacy pod wplywem alkoholu lub $rodkéw
odurzajacych.

1. Nauczyciel nie wydaje dziecka i zawiadamia dyrektora placowki oraz zawiadamia
o zaistniatym fakcie drugiego rodzica/ prawnego opiekuna lub inng 0Sob¢ upowazniong przez
rodzicéw do odebrania dziecka z przedszkola.

2. W przypadku odmowy odebrania dziecka przez inne osoby upowaznione do odbioru,
dyrektor lub nauczyciel powiadamia o zaistnialej sytuacji jednostke policji.

3. Po rozpoznaniu przez Policje sytuacji domowej dziecka dyrektor przedszkola i Policja
podejmuja decyzje o0 dalszym postgpowaniu w sprawie.

4. Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia
zaistnialej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad okreslonych w Procedurach
bezpieczenstwa dziecka w przedszkolu.

5. Po zakonczeniu dziatan interwencyjnych dotyczacych zaistnialego zdarzenia nauczyciel
sporzadza notatke stuzbowa i przekazuje ja dyrektorowi placowki.

6. Jesli w/w sytuacja powtarza sie¢ dyrektor zobowigzany jest powiadomi¢ Sad Rodzinny —
Wydziat Rodzinny i Nieletnich i powiadomi¢ rodzicow o podjetych dziataniach.



V. Procedura w przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane z przedszkola.

1. Jesli dziecko nie zostanie odebrane z przedszkola w godzinach otwarcia placowki, nauczyciel
powiadamia o tym fakcie dyrektora przedszkola.

2. Dyrektor lub pod jego nieobecnos¢ nauczyciel zawiadamia o zaistnialej sytuacji
rodzicow/prawnych opiekundéw i zobowigzuje ich do niezwlocznego odebrania dziecka
z przedszkola ( w przeciggu 1 godziny).

3. Jesli proba zawiadomienia rodzicow si¢ nie powiedzie, dyrektor lub nauczyciel zwraca si¢ 0
pomoc do policji w celu ustalenia miejsca pobytu rodzicéw/ prawnych opiekunow.

4. Po konsultacji z policja dyrektor lub nauczyciel zwraca si¢ do policji z prosba o podjecie
dalszych dziatan przewidzianych prawem, tacznie z umieszczeniem dziecka w pogotowiu
opiekunczym.

5. Nauczyciel sporzadza ze zdarzenia notatke stuzbows, ktora przekazuje dyrektorowi
przedszkola.

6. Po zdarzeniu dyrektor przeprowadza rozmowe z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka
w celu wyjasnienia sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania prawa obowigzujacego
w przedszkolu.

7. Jesli przypadki nieodbierania dziecka z przedszkola powtarzaja sie, dyrektor zobowiazany
jest powiadomi¢ Sad Rodzinny i poinformowa¢ rodzicéw/prawnych opiekunow o podjetych
dziataniach.

VI. Procedura w przypadku odbierania dziecka z przedszkola przez rodzicow
rozwiedzionych, bedacych w separacji lub wolnym zwigzku.

1. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli ma on zachowane prawa rodzicielskie,
o ile postanowienie sadu nie stanowi inaczej.

2. Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sadu o sposobie sprawowania przez
rodzicéw opieki nad dzieckiem, nauczyciel postgpuje zgodnie z tym postanowieniem.

3. O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru,
nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica/opiekuna sprawujacego opieke nad
dzieckiem.

4. W sytuacji, kiedy oboje rodzice wykonuja wtadzg¢ rodzicielska a mimo to na terenie
przedszkola dochodzi migdzy nimi do sporéw o odbidr dziecka, np. ktdtnie rodzicow,
wyrywanie sobie dziecka, itp. nauczyciel lub dyrektor powiadamia policje.

VIl. Procedura postepowania w przypadku zaistnienia wypadku badz zlego
samopoczucia dziecka.
1. Podstawa prawna: Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz.
69 z pdZniejszymi zmianami).
2. Definicja:
Wypadek dziecka to: nagte zdarzenie powodujace uraz, wywotane przyczyna
zewngtrzng, ktore nastapilo w czasie pozostawania dziecka pod opieka przedszkola:
- na terenie przedszkola,
- poza terenem przedszkola (wycieczki, spacery);

Z1e samopoczucie dziecka to: goraczka, wymioty, bol brzucha, biegunka, b6l

glowy, ucha, zgba i wysypka.
3. Cel procedury: zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikow przedszkola

gwarantujacych poszkodowanemu dziecku nalezytg opieke i niezbedng pomoc.
4. Zakres procedury: procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikow przedszkola

W Sytuacji zaistnienia wypadku badz ztego samopoczucia dziecka.
5. Osoby odpowiedzialne: dyrektor, nauczyciele i pracownicy niebgdacy nauczycielami.
6. W czasie zaje¢ edukacyjnych petng odpowiedzialnos$¢ za zycie i zdrowie dziecka ponosi
nauczyciel przebywajacy z dzieckiem.
7. Nauczyciele przedszkola sg przeszkoleni w udzielaniu pierwszej pomocy przedmedyczne;.
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POSTEPOWANIE W SYTUACJI ZAISTNIENIA
WYPADKU LEKKIEGO, NIEWYMAGAJACEGO INTERWENCJI LEKARZA
URAZ (powierzchowne zranienia, otarcia naskorka, stluczenia, itp.)

1.
2.
3.

Po stwierdzeniu zdarzenia nalezy dziecku udzieli¢ pierwszej pomocy.

Pomocy udziela nauczyciel opiekujacy si¢ dzieckiem wykorzystujac podreczng apteczke.
Osoba udzielajgca pierwszej pomocy musi wiedzie€, czy dziecko nie choruje na hemofili¢
lub cukrzyce, co w polgczeniu z urazem mogtoby stanowi¢ niebezpieczenstwo dla zdrowia
i zycia dziecka.

O zdarzeniu i jego przyczynach nauczyciel informuje dyrektora przedszkola lub
wicedyrektora.

Nauczyciel informuje rodzicéw (opiekunéw prawnych) o zaistnialym zdarzeniu.
Rodzice podejmujg dalsze decyzje w sprawie udzielania pomocy.

Jezeli przyczyng zdarzenia byla wadliwo$¢ sprzetu nauczyciel natychmiast prosi o
wycofanie go z uzytkowania.

Zdarzenia powyzsze nie wymagaja wpisu do rejestru wypadkow oraz spisania protokotu
powypadkowego.

POSTEPOWANIE W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU LEKKIEGO
WYMAGAJACEGO INTERWENCJI LEKARZA

1.

Po stwierdzeniu, ze wypadek, ktéremu ulegto dziecko wymaga specjalistycznej pomocy,
nalezy powiadomi¢ o tym zdarzeniu dyrektora przedszkola oraz rodzicow
(opiekunow prawnych) dziecka z prosba o natychmiastowe ich przybycie do
przedszkola, w razie potrzeby wzywa pogotowie ratunkowe.

W razie sytuacji, kiedy rodzice nie mogg w trybie natychmiastowym przyby¢ do
przedszkola, nauczycielka zobligowana jest telefonicznie ustali¢ z rodzicami dalszy tok
postepowania z dzieckiem.

Do czasu przybycia rodzicéw, nauczyciel przebywajaca z dzieckiem podejmuja
natychmiast niezbedne czynnosci ratujgce zdrowie. Dyrektor powiadamia o wypadku
organ prowadzacy 1 rad¢ rodzicow.

Celem ustalenia okolicznosci wypadku dyrektor powotuje zespdt powypadkowy badajacy
przyczyny jego powstania. Z prac zespotu spisywany jest protokot, ktory musi zawieraé
wnioski majgce zapobiec powstania podobnych zdarzen.

Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski zespotu powypadkowego omawiane sg na
posiedzeniu rady pedagogiczne;j.

POSTEPOWANIE W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU POWODUJACEGO
CIEZKIE USZKODZENIE CIALA LUB ZE SKUTKIEM SMIERTELNYM

W sytuacji kiedy nastapito ciezkie uszkodzenie ciala nalezy natychmiast wezwaé

pogotowie ratunkowe, a do czasu jego przybycia osoby przeszkolone w
udzielaniu pomocy przedmedycznej lub nauczyciel przebywajacy z dzieckiem podejmuja
natychmiast niezbedne czynnosci ratujgce zdrowie 1 zycie dziecka.

1.

2.

3.

Jezeli w wyniku wypadku nastapit zgon dziecka nauczyciel przebywajacy z
dzieckiem zabezpiecza miejsce zdarzenia i natychmiast wzywa dyrektora.

Do czasu przybycia policji miejsce wypadku pozostaje zabezpieczone tak, by bylo
mozliwe petne ustalenie okolicznos$ci 1 przyczyn wypadku.

Celem ustalenia okolicznos$ci wypadku dyrektor powotuje zespét powypadkowy badajacy
przyczyny jego powstania. Z prac zespotu spisywany jest protokot, ktoéry musi zawieraé
wnioski majace zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.




Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski zespotu omawiane sg na posiedzeniu rady
pedagogiczne;j.

4. W czasie podejmowania przez nauczyciela w/w czynnos$ci opiekg nad  dzie¢mi w
grupie, w ktorej zdarzyt si¢ wypadek sprawuje inny nauczyciel, a gdy jest to niemozliwe
pomoc nauczyciela, wozna oddzialowa.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ZLEGO SAMOPOCZUCIA DZIECKA

W razie zauwazonych przez nauczyciela u dziecka objawow zlego samopoczucia tj.
goraczka, wymioty, bol brzucha, biegunka, bdl glowy, ucha, z¢ba i wysypki,
nauczycielka zobligowana jest do:

1. Podjecia czynnosci tagodzacych objawy (w miar¢ mozliwosci — zimny oktad, podanie
goracego ptynu, potozenie dziecka na lezaku).

2. Niestosowania zadnych §rodkow farmaceutycznych.

3. Poinformowania rodzicow o stanie zdrowia dziecka z pro$bg o natychmiastowe przybycie
do przedszkola.

4. W razie sytuacji, kiedy rodzice nie moga przyby¢ do przedszkola nauczyciel ustala z nimi
dalszy tok postepowania z dzieckiem.

5. Powiadomienia dyrektora przedszkola o poczynionych ustaleniach oraz zapisania ich w
zeszycie informacji dla rodzicéw.

Powiadomienia pogotowia ratunkowego w razie nasilajacych si¢ objawow.

6. W czasie podejmowania przez nauczyciela opisanych czynnosci, opieke nad dzie¢mi

sprawuje inna nauczycielka, a gdy jest to niemozliwe wozna oddzialowa.

VIII. Procedura postepowania w sytuacji, gdy do przedszkola uczeszcza dziecko
przewlekle chore.

1. W szczegdlnych przypadkach, gdy u dziecka zdiagnozowano chorobe przewlekla, by
umozliwi¢ mu dostegp do edukacji 1 jej kontynuacje, a takze biorac po uwage dobro i
bezpieczenstwo dziecka podczas pobytu w przedszkolu, dyrektor przedszkola wraz
z nauczycielami grupy moga wyrazi¢ zgod¢ na podawanie lekow w oparciu o:

- przedstawienie przez rodzica/opiekuna prawnego dziecka wskazania

lekarskiego o bezwzglgdnej koniecznosci podawania leku w czasie, gdy dziecko

przebywa w przedszkolu (z okresleniem sposobu podania),

- pisemng prosbe rodzica na podawanie dziecku leku, w ktérej ze wzgledu na

bezpieczenstwo 1 zdrowie dziecka w przedszkolu, stwierdza swojg petlng

odpowiedzialno§¢ za realizacj¢ swojej prosby popartej wskazaniem lekarskim.
2.Jesli nauczyciele wyrazi zgode na podawanie dziecku lekow w przedszkolu rodzic
zobowigzany jest do przestrzegania do ustalonych z nim zasad podawania leku:

3. Rodzic, ktorego dziecku podawane sg leki w przedszkolu, za zgoda dyrekcji, ze wzgledu na
dobro i1 bezpieczenstwo dziecka, powinien informowaé¢ wychowawce wszelkich zmianach

w dawkowaniu leku.

4. Nauczyciel, podajacy leki dziecku zobowigzany jest prowadzi¢ rejestr sposobu

I czgstotliwosci jego podawania.

5. Rodzic zobowiazany jest dostarczy¢ lek zgodny ze wskazaniem lekarza, w oryginalnym
opakowaniu.

6. W sytuacjach, gdy dziecko cierpi na chorobe lokomocyjna i wymaga podania
odpowiedniego leku przed wycieczka (przed podroza autokarem), rodzic sktada do
wychowawcy pisemng prosbe o jego podanie (podajac nazwe, czas podania i dawke)oraz
dostarcza w nienaruszonym opakowaniu lek.



IX. Procedura sprawowania opieki w ogrodzie, patio, spacerow i organizowania
wycieczek poza teren przedszkola.

1. Nauczyciel w przypadku organizowania zabaw w ogrodzie:

a) wychodzi do ogrodu po uprzednim sprawdzeniu stanu terenu i sprze¢tu ogrodowego przez
pracownika obstugi,

b) przestrzega wymogu, aby zabawy byly organizowane zgodnie z zasadami bezpiecznego
uzytkowania ogrodu przedszkolnego i patio,

c) nauczyciel zobowigzany jest sprawdzi¢ stan liczebny dzieci przed wyjsciem do ogrodu
i przed powrotem do sali.

2. W przypadku organizowania wycieczkKi:

2.1. dyrektor powotuje sposrod nauczycieli kierownika wycieczki, ktorego obowigzkiem jest:
a) zobowigza¢ nauczycieli prowadzacych grupe do zebrania pisemnych zgdod od rodzicow na
udziat dzieci w wycieczce i do sprawdzenia, czy u dzieci nie wystepuja przeciwwskazania
zdrowotne, ograniczajace ich uczestnictwo w wycieczce /informacje lub oswiadczenia
rodzicoéw/opiekunow prawnych/,

b) sporzadzi¢ program i regulamin wycieczki, liste uczestnikow, opickunow, umiesci¢ te
informacje w karcie wycieczki i przedstawi¢ do zatwierdzenia dyrektorowi co najmniej na 5
dni przed planowang wycieczka,

C) zapozna¢ opiekundow grup oraz rodzicoOw/prawnych opiekunow z programem
i regulaminem wycieczki,

d) powierzyc¢ opiece jednego opiekuna nie wigcej niz 10 dzieci,

e) dostosowaé¢ organizacje i program wycieczki do wieku, potrzeb, mozliwosci
i zainteresowan dzieci,

f) zabra¢ ze sobg kompletng i sprawdzong apteczke pierwszej pomocy oraz zaopatrzy¢ dzieci
w kamizelki (lub dla pierwszej i ostatniej pary).

g) czuwac nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki a w razie potrzeby dyscyplinowac
uczestnikow

h) w chwili wypadku koordynowac¢ przebieg akcji ratunkowej, ponosi¢ petna odpowiedzialnos¢
za podjete dziatania

i) bezwzglednie odwota¢ wyjazd w przypadku burzy, $niezycy i innych niesprzyjajacych
warunkow atmosferycznych

j) nie dopusci¢ do przewozu dzieci w przypadku stwierdzenia sytuacji zagrazajacej
bezpieczenstwu zdrowia i zycia.

2.2. Za organizacje i przebieg wycieczki odpowiedzialni sa takze opiekunowie grup, ktorych
obowigzkiem jest:

a) znac i przestrzega¢ program i regulamin wycieczki oraz stosowac si¢ do polecen kierownika
wycieczki,

b) stale sprawdza¢ stan liczebny grupy, a zwlaszcza bezposrednio przed wyjazdem,
w dogodnych momentach trwania wycieczki, oraz bezposrednio przed powrotem, a takze tuz
po powrocie do przedszkola,

c) dopilnowac tadu i porzadku przy wsiadaniu do pojazdu i zajmowaniu miejsc,

d) przestrzega¢ zasady: nauczyciel wsiada ostatni a wysiada pierwszy

e) zwracac¢ uwage na wiasciwe zachowanie si¢ dzieci w czasie oczekiwania i przejazdu,

f) przestrzega¢ obowigzku wysiadania przez dzieci tylko na parkingach

g) zabezpieczy¢ wyjcie na prawe pobocze, zgodnie z obowiazujagcym kierunkiem jazdy
I wyprowadzi¢ w bezpieczne miejsce.

3.1 W przypadku wyjscia na spacer:



a) nauczyciel odnotowuje dzien, miejsce i godzine wyjscia z grupag w zeszycie wyjsc,

b) zapewnia opieke jednego dorostego na najwyzej 15 dzieci

c) idzie zawsze od strony ulicy,

d) dostosowuje trase do mozliwosci dzieci,

e) na biezaco sprawdza stan liczebny grupy, zwlaszcza przed wyj$ciem na spacer, przed
powrotem i po powrocie ze spaceru.

X. Procedura post¢powania w przypadku podejrzenia, ze dziecko jest ofiara przemocy
rodzinnej.

1. Pracownik przedszkola przyjmuje informacje, zapewniajac dyskrecj¢ zglaszajacemu
poprzez wystuchanie go bez swiadkow. Sporzadza krotka notatke, zapisuje dat¢ 1 godzing
zgloszenia.

2. Jezeli stan ucznia wskazuje na zagrozenie jego zdrowia i zycia przyjmujacy zgtoszenie
informuje dyrektora/wicedyrektora i wzywa pogotowie ratunkowe.

3. Przyjmujacy zgloszenie informuje o zaistnialym fakcie lub zdarzeniach nauczyciela

1 przekazuje mu sporzadzong notatke.

4. Nauczyciel informuje pedagoga/psychologa o zgloszeniu 1 przekazuje notatke sporzadzong
przez nauczyciela.

5. Pedagog/psycholog zaktada teczke, w ktorej gromadzona bedzie dokumentacja dotyczaca
sprawy.

6. Psycholog/pedagog, dbajac o dyskrecje, przeprowadzaja rozmowe

z poszkodowanym, o ile jest to mozliwe (gdzie i kiedy doszto do zdarzenia lub zdarzen, jaka
byta ich czestotliwos¢).

7. Pedagog/psycholog zawiadamia lub/i wzywa do szkoty rodzica (prawnego opiekuna lub
osobg z najblizszej rodziny) pokrzywdzonego, ktérego sprawa nie dotyczy.

8. Dyrektor podejmuje decyzje o wdrozeniu procedury ,,Niebieska Karta”

1 wyznacza pracownika, ktory ja przeprowadza.

9. Dyrektor niezwtocznie po wdrozeniu procedury zawiadamia przewodniczacego zespotu
interdyscyplinarnego i przekazuje mu sporzadzong dokumentacj¢ pokrzywdzonego.

10. W przypadku osoby nieletniej dyrektor/wicedyrektor zawiadamia sad rodzinny i

nieletnich.

Xl. Procedura postepowania w przypadku wystepowania w szkole aktu lub aktéow
agresji i przemocy.

1. Pracownik przedszkola, ktory jest Swiadkiem zdarzenia lub przyjmuje informacj¢ od
ucznia, innej osoby, zapewniajac dyskrecje zglaszajacemu poprzez wystuchanie go bez
swiadkow, sporzadza krotka notatke, w ktorej odnotowuje date i godzing zdarzenia.

2. Jezeli stan ucznia wskazuje na zagrozenie jego zdrowia, pracownik przedszkola udziela
pierwszej pomocy przedmedycznej a w przypadku zagrozenia Zycia wzywa pogotowie
roOwnoczesnie powiadamiajgc o tym fakcie rodzicéw/opiekunow prawnych poszkodowanego,
dyrektora/wicedyrektora.

3. Pracownik informuje o zaistniatym fakcie lub zdarzeniach wychowawce grupy i dyrektora
placowki, przekazujac sporzadzong notatke.

4. Wychowawca informuje o zdarzeniu pedagoga/psychologa przekazujac notatke
sporzadzong przez pracownika przedszkola.

5. Jezeli akt agresji/przemocy ma znamiona przestepstwa lub czynu karalnego,
psycholog/pedagog informuje o zdarzeniu dyrektora/wicedyrektora przedszkola, a ten wzywa
policje 1 nastepnie wdrazana jest procedura przewidziana dla takiej sytuacji.

6. Jesli akt agresji/przemocy nie ma powyzszego charakteru, wychowawca grupy lub/i
psycholog/pedagog przeprowadzajg rozmowe z poszkodowanym (gdzie i kiedy doszto do



zdarzenia lub zdarzen, jaka byla ich czestotliwos¢), dbajac o dyskrecje oraz rozmawiajg ze
sprawcg/sprawcami oraz ewentualnymi §wiadkami.

7. Pedagog/psycholog zawiadamia o zdarzeniu i wzywa do przedszkola rodzicéw (opiekundéw
prawnych) pokrzywdzonego i sprawcy.

8. Jesli rodzice/opiekunowie prawni wspotpracuja z przedszkolem, ustala si¢ dziatania wobec
sprawcy (takie jak: rozmowy z wychowawcg i pedagogiem, terapia psychologiczna, monitoring
zachowania prowadzony przez wychowawce).

9. Jesli rodzice/opiekunowie prawni nieletniego sprawcy nie wspotpracuja z
przedszkolem lub podjete dziatania sg nieskuteczne, a akty agresji/przemocy sg czeste, dyrektor
zawiadamia policje (sekcje do spraw nieletnich) lub/i sad rodzinny 1 nieletnich.

10. W przypadku, gdy sprawca agresji/przemocy jest nieznany, dyrektor/wicedyrektor po
rozpoznaniu sprawy informuje rodzicéw/rodzica (opiekuna prawnego) ucznia
poszkodowanego o mozliwos$ci zawiadomienia policji.

11. Za przedmioty przyniesione przez dzieci z domu do przedszkola, odpowiedzialni sg
rodzice/opiekunowie prawni dziecka.

XI1. Procedura postepowania wobec ucznia z zaburzeniami psychicznymi, ktory
zachowuje si¢ agresywnie w stosunku do innych lub siebie.

1. Kazdy kto jest swiadkiem agresywnego zachowania ucznia z zaburzeniami psychicznymi,
zagrozonego niedostosowaniem spotecznym, ma obowigzek zadba¢ o odizolowanie ucznia od
innych dzieci oraz zabezpieczy¢ ucznia przed dokonaniem aktu samoagresji.

2. Pracownik przedszkola niezwlocznie odprowadza dziecko do psychologa /pedagoga.
W przypadku agresywnego zachowania dziecka podczas zaje¢ edukacyjnych, nauczyciel
wyprowadza ucznia z sali i prosi nauczyciela wspomagajacego lub z sasiedniej Sali 0
zabezpieczenie grupy podczas jego nieobecno$ci, a nastepnie odprowadza dziecko do
psychologa/pedagoga.

3. Po odprowadzeniu agresywnego dziecka do psychologa/pedagoga,

nauczyciel niezwlocznie wraca do swojej grupy, a pracownik, inni nauczyciele do swoich
zajec.

4. Psycholog/pedagog prowadza dorazne dziatania zmierzajace do

wyciszenia dziecka i przywrdcenia normalnego funkcjonowania, a w przypadku gdy stan
dziecka wskazuje na zagrozenie zycia, wzywaja pogotowie przy rownoczesnym
powiadomieniu rodzicoOw/opiekundéw prawnych o zaistnialej sytuacji.

5. Psycholog/pedagog sporzadzaja notatke z zaznaczeniem daty i godziny

dotyczaca zaj$cia, a nastepnie zapoznaja z nig wychowawce grupy, dyrektora i rodzicow.
6.Wychowawca grupy, psycholog/pedagog przeprowadzaja rozmowy z
poszkodowanym dzieckiem oraz ewentualnymi §wiadkami.

7. W razie potrzeby wychowawca grupy lub pedagog/psycholog zawiadamia lub/i wzywa do
przedszkola rodzicow (prawnych opiekunéw) chorego ucznia 1 ewentualnego
poszkodowanego.

8. Jesli rodzice/opiekunowie prawni wspOlpracujg z przedszkolem, ustala si¢ dziatania wobec
chorego ucznia (takie jak np. wizyta u lekarza, rozmowy z wychowawca i
pedagogiem, terapia psychologiczna, monitoring zachowania prowadzony przez
wychowawce), wobec poszkodowanego (takie jak np. rozmowy z wychowawca i
pedagogiem, terapia psychologiczna, zado$Cuczynienie) 1 $wiadkdw (rozmowy
wychowawcze).

9. Jesli rodzice/opiekunowie prawni chorego ucznia nie wspotpracuja z
przedszkolem lub podjete dzialania sa nieskuteczne, akty agresji sa czeste, to dyrektor
zawiadamia sad rodzinny i nieletnich.



XI11. Procedura postgpowania w przypadku czestych nieusprawiedliwionych
nieobecnosci ucznia.

1. Wychowawca stwierdzajac dluzszg nieobecnos¢ dziecka (powyzej tygodnia), prosi
rodzica/opiekuna prawnego o pisemne jej usprawiedliwienie.
2. W przypadku, gdy niecobecno$¢ dziecka przekracza 50% w miesigcu, wychowawca grupy
zglasza ten fakt dyrekcji przedszkola, ktory wszczyna odpowiednie postepowanie.

XIV. Procedura dotyczaca bezpieczenstwa przeciwpozarowego.

1. Nauczyciel ma obowigzek wej$¢ pierwszy do sali, zwroci¢ uwage na stan techniczny
pomieszczenia, sprawdzi¢ czy warunki do prowadzenia zaje¢ nie zagrazaja bezpieczenstwu
dzieci.

2. Nauczyciel i pozostali pracownicy przedszkola sa zobowiazani:

a) mie¢ aktualne szkolenie BHP i zna¢ obowigzujace w placowce stosowne instrukcje

i szkolenia.

b) zna¢ numery telefonow alarmowych, plany ewakuacyjne i oznakowanie drog
ewakuacyjnych.

C) umie¢ postugiwac sie¢ podrecznym sprzetem gasniczym i zna¢ obowiazki postepowan na
okolicznos¢ roznych zagrozen w tym pozarowego

d) w trakcie alarmu pozarowego stosowaé si¢ do wytycznych zawartych w Instrukcji
Bezpieczenstwa Pozarowego Samorzadowego Przedszkola Nr 182 w Krakowie

Podstawa prawna:

1. Kodeks cywilny — ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. (Dz.U. Nr 16, poz.93 ze zm.)

2. Kodeks postepowania cywilnego — ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. (Dz.U. Nr 43, poz.296
zezm.)

3. Kodeks rodzinny i opiekunczy - ustawa z dnia 25 lutego 1964 (Dz. U. Nr 9, poz.59 ze zm.)
4. Ustawa Prawo Oswiatowe z 2016r.

5. Karta Nauczyciela — ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. (Dz. U. z 2006 r., Nr 97, poz.674 ze
zm.)

6. Rozporzadzenie MEN w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i
niepublicznych placowkach z dnia 31 grudnia 2002 r. (Dz. U. z 2003 r.,Nr 6 poz. 69)
7.Rozporzadzenie MEN w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i
niepublicznych placéwkach z dnia 31 pazdziernika 2018 r. (Dz. U. z 14.11.2018 r., poz. 2140)
8. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 marca 2017 r. w sprawie
szczegolowej organizacji publicznych szkot i publicznych przedszkoli (Dz. U. — poz. 649)

9. Prawo o ruchu drogowym- ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. (Dz. U. z 2005 r., Nr 108,

poz. 90 ze zm.)

10. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie
warunkow 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. z 2018 r., poz. 1055)

11. Statut Samorzadowego Przedszkola nr 182 w Krakowie.
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